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MANUAL DE USUARIO



Ingreso a la herramienta de capacitacion
https://holaplazacolombia.oficialdecumplimiento.com.co

Al ingresar al vinculo, te recibira una
pantalla de bienvenida disefada para
que te sientas comodo y puedas
encontrar lo que buscas rapidamente.

Ingreso para usuarios REGISTRADOS

Busca en la parte inferior de la pagina la seccion de ingreso, y seleciona el boton
registrate.
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Formulario de ingreso para usuarios registrados

0 Correo Electronico: Escribir tu correo electronico.

9 Contrasena: Escribir tu contraseia de inicio de sesion.

Botdn de ingreso: Da clic en el boton ingreso para acceder a la herramienta de
capacitacion.

9 iHaz olvidado tu contrasefa: Cuando tengas inconvenientes o no recuerdes tu
contrasefa, accede aqui para restablecerla. sigue los procesos.
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Entorno Panel de Control Personal

Aliniciar sesion, accederas a tu
panel de control personal. Aqui
encontraras una seccion de
configuracion donde podras
personalizar tu perfil a tu gusto.

Podras Actualizar tu email o correo
electronico, cambiar la contrasena,
selecciona los colores que mejor
se adapten a tus preferencias.
Ademas, podras subir una foto
de perfil y agregar una breve
biografia.

Ingreso a talleres o cursos

Sobre el entorno de control personal, debes dirigirte
a el menuy dar clic a la opcion que dice Escritorio.
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Ingreso a talleres o cursos

Después de hacer clic en la opcion 'Escritorio’, se abrird una nueva ventana donde se
mostrara un catalogo de todos los cursos y talleres habilitados. Podras explorar las
opciones disponibles y comenzar tu aprendizaje.

Dar Clic en el
taller para
empezar
@
Después de hacer clic ingresaras al
taller escogido y tan solo tendras que
dar clic en Apuntarme. °

Inmediatamente cambiaras de estado
y estaras inscrito o habilitado para
empezar a aprender.
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Ingreso a talleres o cursos

A continuacion, te presentamos un ejemplo de como se vera un taller al ingresar:

Fecha de publicacion del taller

Barra de progreso

Descripcion del taller
Modulos del taller

|

Cuestionario del taller
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Ingreso a talleres o cursos

A continuacion, te presentamos un ejemplo de como es el contenido de cada modulo
del taller o curso:

Clic en el primer tema
del contenido del curso

Después de hacer clic ingresaras al
modulo del taller escogido y estas
listo para empezar a aprender con
todo nuestro contenido.

al terminar cada modulo veras
al final un botdn

da clic y continua
con los siguientes modulos de
manera automatica.

La opcion te
(levara a la pantalla inicial del
taller o curso.
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Ingreso a talleres o cursos

Al terminar el total de los madulos del curso o taller, te encontraras con el acceso al
cuestionario.

La opcidn “Empezar Cuestionario”
te llevara al test de cada taller
0 CUrso. I

Cada cuestionario sera tipo seleccion
multiple, tan solo escoge la respuesta
que creas correcta.

Siya has respondido la pregunta da
clic en siguiente para continuar con
la proxima pregunta.
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Ingreso a talleres o cursos

Al terminar el total de los preguntas se te mostrara e resultado de tu cuestionario,
con el porcentaje logrado y el total de preguntas respondidas correctamente.

La opcion “ver preguntas”
te llevara a conocer cuales
fueron tus respuestas
correctasy erroneas.

— |a opcion “pulsa aqui para continvar”
te llevara al final del curso o taller
donde se mostrara la barra con el 100%
completado.
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'bola laza

.-.' | Colombia |

Si tienes alguna duda o necesitas asistencia
adicional, no dudes en escribirnos. estamos

siempre dispuestos a ayudarte.

jJuntos lograremos que nuestros talleres

eLearning sean un éxito!"
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